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1. Halaman Utama Permohonan Merek Baru 

Klik tombol tambah untuk menambah permohonan baru: 

 

2. Tab General 

Pada Tab General isi tipe permohonan dan jenis permohonan: 

 

 

 

 

 



Akan ada Popup konfirmasi mengenai data yang di isi karena mempengaruhi pencarian uraian 

barang/jasa, klik Ya untuk melanjutkan. 

 

3. Tab Pemohon 

Pada Tab Pemohon, isi secara lengkap data yang dibutuhkan. 

 

 

 

 

 

 



4. Tab Kuasa 

Pada Tab Kuasa, akan ter isi secara otomatis jika login sebagai konsultan, jika menggunakan akun pribadi 

lanjutkan ke tab berikutnya. 

 

5. Tab Prioritas 

Pada tab prioritas, bila menggunakan hak prioritas dari negara lain isi dengan klik tambah, bila tidak 

maka lanjutkan ke tab berikutnya. 

 

 

 

 



6. Tab Merek 

Pada Tab Merek, isikan semua data merek yang dibutuhkan. 

 

 

7. Tab Kelas 

Pada Tab Kelas, isi data kelas dengan cara klik tambah. 

 

 

 

 

 



Selanjutnya akan di arahkan ke halaman kelas, pilih kelas dan klik cari 

 

 

Selanjutnya, Pilih dengan cara centang sesuai urain barang/jasa yang sesuai. 

 

 

 

 

 

 



Selanjutnya centang pada jeni barang/jasa yang diajukan telah dicek dan telah sesuai. Lalu klik simpan 

dan lanjutkan. 

 

8. Tab Lampiran 

Pada Tab Lampiran, unggan dokumen yang di perlukan, bila sudah klik simpan dan lanjutkan. 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



9. Tab Resume 

Pada Tab Resume, cek kembali data yang sudah di isi, anda juga dapat klik cetak draft tanda terima 

untuk melihat semua data tersebut. 

 

Jika melanjutkan ke tab berikutnya akan ada popup konfirmasi data. 

Sebagai catatan setelah kode billing sudah tergenerated, data sudah tidak dapat dirubah kembali. Klik 

lanjutkan untuk menuju ke tab Billing. 

 

 

 

 



10. Tab Billing 

Pada Tab billing, klik buat billing untuk menampilkan informasi data billing. 

 

 

Akan muncul disclaimer, centang dan klik Ya jika setuju. 

 

 

 

 

 



 

Kode billing berhasil dibuat 

 

Akan muncul popup, klik mengerti untuk melanjutkan: 

 

 

 

 

 

 



Kode Billing berhasil di buat, selanjutnya lakukan pembayaran. 

 

11. Pembayaran Berhasil 

Jika sudah melakukan pembayaran, sistem sudah otomatis memproses permohonan. 

 

12. Tanda Terima 

 

Jika permohonan sukses, maka akan ada tanda terima. Tunggu beberapa saat untuk menunggu tanda 

terima dikirim oleh sistem. 

 



 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



POP MEREK PEMBAYARAN DI BELAKANG 

1. Halaman Awal 

Halaman pembuka setelah log in aplikasi merek : Direktorat Jenderal Kekayaan Intelektual 

(dgip.go.id) 

 

2. Menu Pasca Persetujuan Otomatis Online 

Pilih menu pasca persetujuan otomatis online lalu pada step 1 General pilih tipe permohonan yang akan 

dilakukan 
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3. Tab General Perpanjangan Merek 

 

Tambahkan nomor IDM atau Nomor Permohonan yang akan diproses 

Setelah itu centang dan klik simpan dan lanjutkan 

 

4. Tab Pemohon Perpanjangan Merek 

Pada Step 2 Pemohon, isikan data pemohon secara lengkap 

 

 

 

 

 



5. Tab Kuasa 

Pada step 3 kuasa data akan terisi otomatis ketika login sebagai konsultan 

 

6. Tab Lampiran 

Pada step 4 Lampiran unggah lampiran yang menjadi prasyarat: 

 

 

 

 

 

 

 



7. Tab Preview 

Pada step 5 Preview, data yang sudah di input di step sebelumnya akan ditampilkan disini, lakukan 

pengecekan sebelum melanjutkan ke step selanjutnya. 

 

8. Tab Billing 

Pada step billing, klik buat billing untuk generated kode billing. 

Setelah kode billing ter generated lakukan pembayaran. Setelah sudah terbayar lakukan pengecekan 

kembali ke aplikasi, cek status pembayaran. Jika status sudah bayar, klik simpan dan lanjutkan.  

 

 

 

 

 

 

 



9. Disclaimer Perpanjangan Merek 

Pada step terakhir jika ada catatan tambahkan pada form notes, setelah itu klik simpan dan lanjutkan.  

Klik centang pada disclaimer lalu klik Ya.  
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